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Obtener Nuestros Datos de ingreso al Aula
Para poder ingresar a una capacitacion en el Aula Virtual del Centro es necesario contar con un
nombre de Usuario y una Contrasefia de acceso. Estos les seran enviados a su correo

Institucional Zimbra de manera similar a la que se muestra en las siguientes pantallas:

¥%) Zimbra: Bandeja de entrada (1) - Mozilla Firefox

Archivo Editar Ver Historill Marcadores Herramientas Ayuda

| £ fimbra: Bandeja de entrada (1) b4 | + |

(' ﬁ £ correo.jusmisiones.gov.ar/zimbra 1

vmware Zimbra

| () Correo || @& Libreta de direcciones || ™ Agenda || [+ Tareas || = Maletin || i0 Preferencias |

¥ Carpetas C || Buscar - Co
¥ Bandeja de entrada (1

F C.hnt ia de entrada (1) sl Nuevo - | & Ver correo | ¥ Eliminar % @ | %] Responder = | Resp
p Lha '

£ Enviados O M| t| <7| (2| De @ | Asunto

@ Borradores [l .| Capacitacion Pos INVITACION- Curso OpenOffice Writer

EE Spam P () Mariano Rodriguez 22 power

7 Papelera m ) Claudia Rios @@ APU Correo de Invitacion al

Curso emitido por el

FIGURA 1: BANDEJA DE ENTRADA ZIMBRA. Centro

En el correo de Invitacién o de Contacto Inicial figurardn minimamente los siguientes datos:

INVITACION- Curso a Distancia de OpenOffice Writer 25 de Julic 2012 13:07
v De: g |Cspacitacion Posadas |

Para: |E‘.-arbr5 Gomez |

Al Sr. Juez de Paz Civil v Comercial N°1

Dr. Carlos Gomez:

Wos dirigimos a Ud. a los efectos de darle 1a bienvenida al Curso a distancia de OpenOffice Writer,
edicion 2011 a cargo del Centro de Capacitacidn v Gestion Tudicial “Dr. Mario Dei Castelli™ v 1a
Secretaria Tecnica Informatica del Poder Judicial de 1a Provincia de Misiones.

Para acceder al Curso ingrese Aula Virtual del Centro haciendo clic sobre el siguiente link:

Ny . .- . i . . T Vaul ]
http...“ijawm.1usm151nnes.gnn_ar. -::apamtacmn- i — El Link de Ingreso al
v luego ingrese sus datos de usuario v contrasefia que son los siguientes: Aula
Usuario: carlos . ~
. Su usuario y Contrasefia de
Contraseia: C@rlosglmez 2CCESO
Por Gltimo desde 1a opcion Cursos titnlo CITPP-Modulo 2: Open

Office Writer

Sin otro particular nos despedimos saludandolo muy atentamente.

El nombre o

Centro de Capacitacién y Gestion Judicial "Dr. Mario Dei Castelli” titulo del curso
PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DE MISIONES

0376-4446557

Junin N® 2.472 -2° Piso- 3300-Posadas- Misiones-

Lista de amigos [In b
| & &8 g |
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Ingresar al Aula Virtual

Para entrar al Aula Virtual debe acceder al sitio web oficial del Centro de Capacitacion y
Gestion Judicial. Esto utilizando cualquier navegador web desde una PC que tenga acceso a
internet:

Una vez que se encuentre en el sitio debe hacer clic en el banner Aula Virtual que se
encuentra en la parte izquierda de la pantalla:

AULA VIRTUAL

click Aqui

También puede entrar directamente escribiendo la siguiente direccion en la barra de
direcciones de su navegador web:

o haciendo clic en el link que nos envian en el correo de Invitacion a la capacitacion como se
explica en el punto anterior.


http://www.jusmisiones.gov.ar/capacitacion/
http://capacitacion.jusmisiones.gov.ar/aula_virtual/

Aqui se presentara la Pagina Principal del Aula.

sted no se ha identificado. (Entrar)

Centro de Capacitacion
y Gestion Judicial

Or. Mario Ded Casteli

Pagina Principal

Meni principal El O Calendario =IO
) MNovedades del sitio - I - julio2012 >
Dom Lun Mar ME Juz VR 5ED
1 z 3 i 5 ] T
g a 10 1 12 13 14
Navegaciﬁn =1 [l— 15 16 17 18 19 20 |
- ¥ O3 M OB X ¥ OB
M= 3} A

Cursos disponibles

Pagina Principal
. " Madule 2: Open Office Writer
b Paginas del sitio Entrar el

Prefecor: Rolando Loper
FROGRAMA DE CAPACITACION
INTERDISCIPLINARILA
Module 2: Opandifice Wiiter I
Contrasefia

v Recordar nombre de
usuario

iHa extraviado la contrasefia?

F Cursos
Mombre de usuario

Curso de OoenDffice Writer concebido para el
aprendizaje rapido de las funcionalidades
basicas de este potente orocesador de T

Drestinado 3 los Juzgados de Faz de I3

Bloque de Ingreso al
Aula

Material Dizponible =IO

iManual General de Aulai

Novedades del sitio

) ) Suscribirse a8 este foro
(Sin novedades ain) Manual del Usuario del
Aula

: by zarrollo de Sistemaz Email | capacitzcicnpdas@jusmisiones. gov.ar Usted no se ha identificado. { )
Trhoodle '

FIGURA 2: PANTALLA PRINCIPAL DEL AULA-USUARIO SIN AUTENTICACION

En la parte derecha de esta pantalla encontrard el bloque Entrar desde donde podra
identificarse completando su Nombre de usuario y Contrasefia para luego ingresar al sitio
haciendo clic en el boton IEAER

También puede ingresar haciendo clic en el enlace (Entrar) que se encuentra en la parte
superior derecha de la pantalla:

sted no se ha identificado. (Entrar)
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El entorno del Aula

Una que se haya identificado podra visualizar todas las opciones disponibles en la Pagina
Principal.

La misma esté dispuesta de la siguiente manera:

e En la esquina superior izquierda aparece la Barra de Navegacion.

e Alos lados de la pantalla se encuentran los diferentes bloques que le permiten navegar
por el aula y acceder a sus funcionalidades.

e En la parte central se visualiza la informacién mas relevante del aula.

Listed se ha identificado como Carlos Gomez (Zalir)
Centro de Capacitacion
y Gestion Judicial
Or. Maria Ded Castoll Puede salir del aula

haciendo clic en este
enlace

Barra de Navegacién:l

Pagina Principal

Meni principal (=] I Bienvenido al Aula Virtus Calendario =10

) Movedades del sitio Diel Poder - julio 2012 [

Bloque de Menu
Principal

Navegacion
Cursos disponibles
Pagina Principal

. Modulo 2: Open Office Writer
o Area personal

Frefesor. Rolando Loper

CITACION

Area central donde se\
visualiza la

informacién mas
relevante del aula y al
ingresar a un curso los
contenidos, recursos y
actividades )

b Paginas del sitio
P Wi peril
P WMis cursos

riter

Curso de OoenOffice Writer concebidoe para =
aprendizaje rapido de las funcionalidades
bésicas de estz potente orocesador de Textos.

Ajl]stes — [r Destinado a los Juzgados de Paz de la Provincia.

b Ajustes de mi peril

Novedades del sitio

) Suscribirse a este foro
{Sin novedades ain)

Blogue de Ajustes

Powered by Dipto. Desamollo de Sistemas Email | capacitacionpdasi@jusmisiones.gov.ar  Usted se ha identificads coma {Salir

FIGURA 3: PANTALLA PRINCIPAL DEL AULA- USUARIO AUTENTICADO



Navegar por el Aula
Entre los elementos mas Utiles que encontrara para navegar por el aula se encuentran:
e El Blogue Navegacion,

¢ EL Bloque Ajustesy
e La barra de Navegacion.

Le permitira acceder al calendario, a su perfil personal, a sus Mensajes, a todos los cursos en
los que se encuentre matriculado, etc. y

Le permitira acceder a sus calificaciones, modificar sus datos de perfil, configurar las opciones
de recepcion de mensajes, etc.

Ambos han sido disefiados especialmente para simplificar su experiencia en el entorno virtual.

Estos blogues se encuentran permanentemente visibles. Y estan organizados en forma de
arbol. Sus enlaces se pueden expandir, contraer y acceder con un simple clic del mouse. Al
realizar esta accion ir4 en forma directa a la pagina deseada que por lo general se presentara
en la parte central de la pantalla.

En la figura siguiente se muestra un ejemplo de ingreso a un curso.

En la Barra de Navegacion puede ver el
recorrido hecho hasta el enlace seleccionado

Pagina Principal » Mis cursos » CIJPP » Unidad 1 » Introduccidn a OpenOffice Writer

Navegacion S Introduccién a OpenOffice Writer

Pagina Principal Es un procesador de textos multiplataforma lo que imy

© Area personal .
; Ingresar a OpenOffice Writer

P Paginas del sitio
b Mi perfil Faraingresar a OpenOffice Writer hacer clic sobre el

w Mis cursos Situar el cursor sobre la Opcidn
w CIIPP
P Participantes

En el centro se visualiza el

Pantalla Principal :
contenido del enlace

b Ceneral Unavez iniciada |a aplicacidon apa

* Lnidad 1 Elementos de la Pantalla Principal (Caracteristicas

= Introduccion a
OpenOffice Writer

i Editar un Documento
P Unidad 2

« Barra de Titulo: Muestra el nombre del document
minimizar, maximizar y cerrar la aplicacian.
Barra de Mends: Contiene todos los comandos d

Enlace seleccionado  |nuevos documentos, abrir doct

T =

En este ejemplo el usuario ingresé a uno de los cursos en los que participa haciendo clic en
Mis cursos del Bloque Navegacion, luego en el item CIJPP (nombre abreviado del curso),
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después en Unidad 1 y por ultimo en el tema deseado Introduccion a OpenOffice Writer.
Como vera esta mecanica resulta altamente intuitiva.

Le permitird identificar en qué lugar del aula o curso se encuentra. Ya que registra todo el
recorrido realizado por el alumno.

También la permitira volver a las paginas anteriores haciendo clic en sus enlaces.

Por ejemplo:

Haciendo clic aqui regresa a la Pagina Principal de Aula |

Pagina Principal » Mis cursos »= ClLIPP » Unidad 1 = Introduccidn a OpenOffice Writer

Haciendo clic aqui regresa a la Pagina Principal del Curso |

TS\ Paratener en cuenta

Los bloques Navegacion y Ajustes son sensibles al contexto lo que significa que segun el
recorrido que vaya realizando iran modificandose las opciones que vera en la pantalla.



Nuestro Perfil Personal

El Perfil le permite consignar la informacion con la que los tutores y compafieros lo identificaran
dentro del Aula. Por ello una de las primeras cosas que debe hacer al comenzar a participar de
una capacitacion es editar y visualizar su ficha personal. Esta ficha le permite agregar una
descripcion personal, una foto y un correo electronico entre otros datos.

Podra administrar su perfil de usuario desde la Pagina Principal del Aula a través de los
Bloques Navegacion y Ajustes que se muestran en la siguiente figura:

Pagina Principal

Navegacion =110 @

Pagina Principal
o Areapersonal

» Paginas del sitio

[Fiper ]

* Mis cursos

g Ajustes =110

f|Aju5tes de mi perfil

FIGURA 4: BLOQUES NAVEGACION Y AJUSTES

e El item Mi Perfil del bloque Navegacion contiene enlaces a los principales elementos de
su perfil personal.

e EIl item Ajustes de mi perfil del bloque Ajustes contiene enlaces que le permiten
realizar modificaciones en su perfil personal.
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Cambiar Nuestro Perfil

Desplegando el item Ajustes de Mi perfil del bloque Ajustes vera las siguientes opciones:

Ajustes = I

* Ajustes de mi perfil
E'| Editar informacion |
B Cambiar contrasena
o Kensajeria
b Blogs

FIGURA 5: BLOQUE AJUSTES- EDITAR INFORMACION

Haciendo clic en la opcién Editar informacién aparecerd una pagina dividida en varias
secciones donde podra ingresar sus datos y algunas preferencias de uso del aula.

La primera seccion es la General:

Pagina Principal » Ajustes de mi perfil = Editar informacidn
~General

Mombre™ |Carlns

Apellido™ |Gnmez

Direccidn de correo™ |carlnsgnmez@hntmail.cnm

el =Ty VO 1o strar mi direccion de correo sdlo a mis compafieros de curso n

Formato de correo | [ESWAETIRI (YT ~ |

QR R Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) i
COMeo

LIl =R S/, cuando envie un mensaje suscribame a ese foro 5

al foro
R R 1o: no registrar los mensajes que he visto i
UL CR DV s ar el editor de HTML - |

RUMSBEVCEE B 1 o: usar caracteristicas web basicas  |d
Lector de pantalla @@ N ~ |
Ciudad™ |Posadas

Seleccione su pais™ [Nt - |

Zona horaria UTC-3
Ly ER VO E=pafiol - Internacional (es)

Descripcion @ Fuente ~ || Tamafio = || Parrafo -|| (|48 25| B
B Usmx, x| EE=S|F L2 @EEA - || 4
1= 1= = || =8 0 & =|m -
Ruta: p Y

FIGURA 6: AJUSTAR PERFIL- SECCION GENERAL



Tal como se muestra en la Figura 6: Ajustar Perfil- Seccién General podra consignar entre otros
datos su Nombre y Apellido, una Direccién de correo electrénico, que resulta muy importante
para poder interactuar en el curso, opciones como el idioma que visualizara y una Descripcion
donde recomendamos poner una presentacion personal e informacién académica y profesional.

La seccion Usar imagen le da la posibilidad de subir una imagen que lo identifique en el aula.
Esta se mostrara en la lista de participantes, en las intervenciones en los foros y en su perfil de
usuario del curso.

~Usar imagen
Imagen actual Minguno

Imagen nueva 9' ST = RN = g [ Tamafio maximo para archivos nuevos: 2Mb

Mo se han adjuntado archivos

Descripcidn de laimagen |

FIGURA 7: AJUSTAR PERFIL- SECCION USAR IMAGEN

Para realizarlo debe seguir los siguientes pasos:

1. Hacer clic sobre el boton EEEEEEIENEENR v se abrira el selector de archivos.

. W oy : . , -
2. Luego hacer clic sobre “=Subirunarchive - aqui se presentara la opcién de buscar el

archivo con la foto en su disco haciendo clic en el boton _E=minsr

Selector de archivos »

T Archivos recientes

agjuree: [N Ecmi=_ |

Guardar comao: I

& Subir un archivo

Autor: IEer::fs- Gomez

Seleccicnar licencia: Todos los derechos reservados u

T Archivos privados

Subir este archivo

3. Una vez localizada la imagen hacer clic en Aceptar o Abrir.
Subir este archivo

4. Y por ultimo aceptar la operacion pulsando el boton

& Para tener en cuenta

La imagen debe ser formato JPG o PNG (lo que significa que el nombre de la imagen terminara en .jpg o
en .png) y debe tener un tamafio de 100 x 100 pixeles o0 mas.

Si excede este tamafio permitido en bites, no se cargara y si la imagen es mayor a 100 x 100 pixeles se
cortara.
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La seccion Intereses le permite crear una lista con sus intereses que se mostraran como
marcas en la pagina de su perfil.

Intereses:

Lista de intereses 0 Escriba las marcas separadas por comas

FIGURA 8: AJUSTAR PERFIL- SECCION INTERESES

La dltima seccidn es Opcional.

Una vez completado el formulario puede guardar los cambios haciendo clic sobre el botén

Actualizar informacidn personal




Ver Nuestro Perfil

Desplegando el item Mi perfil del bloque Navegacion vera las siguientes opciones:

=

Navegacion El O

Pagina Principal
o Area personal
P Pdginas del sitio
* Wi perfil
*[erper]
P Mensajes en foros
P Blogs
o Mensajes
B Mis archivos privados
P Mis cursos

FIGURA 9: BLOQUE NAVEGACION- VER PERFIL

Haciendo clic en la opcién Ver perfil aparecera una pagina con sus datos como se muestra en
la figura siguiente. Antes que los configure personalmente figurara la informacion que haya
consignado el Tutor o Administrador del Aula.

Pagina Principal

Carlos Gomez

= Mi perfil » Ver perfil

Fais: Argentina

Ciudad: FPozsadas

Direccicn de comep:  carlosgomezi@hotmail.com

Perfiles de curso: Madule 2: Open Office Writer

Frimer acoeso: sabado, 2 de junio de 2012, 02:26 (1 dia 18 horas)

Ultimeo scossc: domingo, 3 de junio de 2012, 20:47 (ahora)

FIGURA 10: VER PERFIL
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Principales componentes de un Curso

El Aula Virtual esta estructurada en Cursos. Cada curso esta compuesto por un conjunto de
elementos entre los que podemos destacar los siguientes:

e Los Recursos y Materiales
e Las Herramientas de Comunicacion.
e Las Actividades.

En la siguiente figura se remarca cada componente con un circulo de color:

Pagina Principal = Mis cursos = CLIPP

= - Buscar foros =m
Navegacion =0 Bienvenidos al Curso de OpenOffice Wiiter
Pagina Principal Materiales Transversales Bisqueda avanzada(g)
= Area personal Guis del Participante
P Paginas del sitio Cronograma de Actividades Ultimas noticias =MD
* Wi perfil . .
Comunicacién {5in novedades aun)
8 Ver perfil
P Mensajes en foros ¢ Novedades e =Em
_ Foro de Consultas Generales Ewentos proximos :

P Blogs
| ENTREGA-Actividad Practica
A i . Mo 1

; : . Unidad 1 Wednesday, 11 July, 23:25
® Mis archivos privados e O

w Mis cursos Ingresar a OpenOffice Writer- La pantalla principal- Muevo evento. .
Crear un nuevo documente-Abnir un documents
- ClJPP existente- Guardar un documente- Cerrar un

documento-Salir del progama.

b Paricipantes Actividad reciente EMD
Desplazarse por un documents- Seleccionar texto-
iminar texto- Copisr, cortar y pegar texto- ivida = nesday, 4 de
P General Elirri Copi v pEg Actividad desde Wednesday, 4 d
- resscribir texto- Deshacer o rehacer una scoion- uly de , 23
» Unidad 1 Sob ibi [resh h j July de 2012, 23:25
Realizar bisquedas en un documanto. Informe completo de la actividad
b Unidad 2 reciente...
Materiales de Lectura Actualizaciones de cursos:

= Introduccion a OpenDffice Writer
£ Editar un Documento

Actividades
3 Foro de Debate Unidad 2
@] INSTRUCCIONES-Actividad Practica Nro 1
L | ENTREGA-Actividad Practica Mro 1

FIGURA 11: PRINCIPALES COMPONENTES DE UN CURSO



Recursos y Materiales

Los recursos constituyen la forma en que los Tutores le plantearan la temética de estudio del
curso. Son los contenidos, materiales e informacion a los que debera acceder como
participante.

Estaran alineados con los objetivos que se desean alcanzar en la capacitacion y pueden ser
muy variados. Encontrard materiales de elaboracion propia de los tutores y materiales
preexistentes seleccionados de la web o de nuestra propia institucion.

Entre ellos podemos mencionar: manuales, libros, documentos organizacionales (manuales de
procedimiento, modelos de documentos internos, etc.), vinculos a paginas web externas,
recursos, etc. Los mismos presentados en medios como textos, audios, videos vy
presentaciones de diapositivas, etc.

Algunos de los formatos que encontrara son: archivos de Word, Writer, PDF, presentaciones en
Powerpoint y planillas de calculo, etc.

Los recursos generalmente se visualizan en el &rea central de la pantalla.

Herramientas de Comunicacion

Las Herramientas de comunicacion son imprescindibles para poder relacionarse con los
comparieros de curso y con los tutores. Entre las mas destacadas figuran:

e La Mensajeria Interna.
e Los Foros.
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Dispondra de un sistema de mensajeria interna provisto por la plataforma Moodle, con el que
podra intercambiar mensajes con todos los participantes del Aula sin necesidad de contar con
una direccion de correo electrénico ni un cliente de correo.

Envio de Mensajes

El envio de mensajes es muy sencillo y puede realizarlo desde el bloque Navegacion,
haciendo clic sobre la opcion Mi perfil y luego sobre el item Mensajes.

Fagina Principal & Mi perfil = Mensajes

Navegacion Mis contactos nat Buscar personas y mensajes [EUEGRERE
Lol Su Ii‘sta d,e contactos 1 usuarios encontrados
Area personal esta vacia
F Paginas del sitic ﬂ Matzliz Fios o o) =
* Mi paril c{""}
er perfil

) |En'u'iar mensaje a Natslia Ries
F Mensajes en foros

¥ Blogs 0 mensajes encontrados

Mis archivos privados
F Mis cursos
FIGURA 12: AREA DE ENVIO DE MENSAJES

Aqui los pasos a seguir son los siguientes:
1. Buscar el contacto al que desea escribir ingresando su nombre o apellido en la caja de

Buscar persocnas y mensajes

texto y luego hacer clic en
2. Enlos resultados de la busqueda hacer clic en el nombre del usuario al que quiere mandar
el mensaje y se presentara una caja de texto que posibilita su redaccion.

=

Carlos Gomez Nataliz Rios

Afiadir comtacio | Bloguaar comac®

Todos los mensajes | Mensajes recientes | (0) nuevos mensajes

Wednesday, 4 de July de 2012
22:22: Buenos dias Carlos me alegra que estemos de acuerdo.
Queria proponerte que trabajemos juntos
en &l proyecto.
Espero tu respuesta.
Saludos.

Menssje

Cuadro texto para la
redaccion del mensaie

Enviar mensaje

3. Por ultimo escribir el texto deseado y hacer clic en




Recepcion de mensajes

Cada vez que reciba un nuevo mensaje aparecera una notificacion en la parte inferior de la
ventana del Aula.

Mensaje nuevo de ( Natalia Rios )
Buenos dias Carlos me alegra que estemos de acuerdo.

Cueria proponerte que trabajemos juntos en el proyecto. Espero tu respuesta. Saludos
Ira mensajes lgnorar

Haciendo clic en la opcion Ir a mensajes ingresara al bloque Mensajes donde visualizara el
contacto o emisor y podra responderle siguiendo los mismos pasos que se explican en el punto
anterior.

Pagina Principal » Mi perfil » Mensajes

Navegacion =18 1 mensajes sin leer

Su lista de contactos esta vacia
Pagina Principal

o Area personal

1 mensajes sin leer

Contactos Entrantes (1}
P Paginas del sitio

~ Mi perfl “ Matalia Rios = &

B Ver perfil
P Mensajes en foros

(Estos mensajes provienen de
personas que no estan en su lista de

P Blogs contactos. Para agregarlos a sus
= Mensajes contactos, haga clic en el icono

; i i Agregar contacto” al [ado de su
B Mis archivos privados nombre.}

b WMis cursos

Buscar

También puede acceder a los mensajes recibidos desde el bloque Navegacién, haciendo clic
sobre la opcién Mi perfil y luego sobre el item Mensajes.

Los foros son a la vez herramientas de comunicacion y una parte fundamental de las
actividades.

Foro de Novedades

La mayoria de los Cursos tendran un Foro de Novedades, los tutores le informarén a través de
él las fechas de examen, horarios o cambios en examenes, clases o seminarios, asi como
informacion importante sobre el trabajo del curso a lo largo del trimestre 0 anuncios especiales
relacionados con acontecimientos.
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Este foro podra tener diferentes nombres segun el criterio del Tutor, por ejemplo ‘Anuncios
importantes’.

Usted y sus compafieros de curso se encontrardn automaticamente suscriptos, esto para
asegurar que reciba toda la informacion y fechas importantes de la capacitacion en su correo
Institucional.

Foro de Recreo o Cafeteria

Este foro es el “recreo” de la actividad: no se charla sobre temas del curso, y la mediacion del
tutor desaparece. Es un &mbito de los participantes, donde podran establecer lazos vinculados
a temas ajenos al curso. El tutor participara en caracter de par, sin existir mediaciones.

Foro de Consultas

Los foros de consultas le permitirdn satisfacer las dudas que tenga a lo largo de una
capacitacion.

En la mayoria de las capacitaciones dispondra de:

Foro de Consultas Generales: este es un foro transversal a la capacitacion donde podra
plantear al tutor sus dudas sobre la plataforma, la navegacion, y sobre la metodologia del
Ccurso.

Foro de Consultas del Moédulo, tema o unidad segun como esté estructurada la
capacitacion, donde podra hacer consultas especificas sobre la unidad que se esta
desarrollando.



Las actividades

Las actividades conforman el corazén de una capacitacion. A través de ellas los tutores le
propondran desafios que lo inviten a reflexionar y construir conocimientos en forma individual o
grupal con los demas participantes. También sirven al tutor para poder evaluar y calificar los
aprendizajes.

Las siguientes son algunas de las actividades que podra encontrar en un curso:

Los cuestionaros son Utiles tanto para el tutor, como para el alumno. Pueden proporcionar
informacion crucial sobre el rendimiento de los participantes del curso y a su vez ser una
herramienta critica para que pueda monitorear su propio rendimiento y ayudarle a mejorar.

Existe una amplia variedad de Tipos de preguntas (opciéon multiple, verdadero/falso, respuestas
cortas,...).

Los cuestionarios son calificables y pueden permitirle multiples intentos, en ese caso, cada
intento es registrado y calificado. El profesor o profesora puede decidir si muestra algun
mensaje o las respuestas correctas al finalizar el examen.

El tutor podra plantarle a lo largo de un curso muy variadas tareas. Estas actividades son
objeto de evaluacién y en la mayoria de los casos consisten en preparar materiales digitales
gue luego tendra que levantar al aula.

Las mas comunes son el pedido de la redacciéon de un texto, la captura de una pantalla, la
bdsqueda de una pagina en la web, la creacién de un audio o la realizacién de un video, etc.
segun sea la teméatica y objetivos buscados.

La plataforma ofrece cuatro métodos para el envio de una tarea o recepcién de la devolucion
del tutor.

Subir un Unico archivo

Este tipo de tarea permite a todos los estudiantes subir un archivo de cualquier tipo. Este
podria ser un documento realizado con un procesador de textos, o una imagen, un sitio web
comprimido o algo que se les ha pedido que envien. El tutor puede realizar la devolucion
online.

Describimos Unicamente la mecanica de uso de esta opcion ya que todas son de manejo
sencillo e intuitivo.
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Pasos para subir la tarea

Pagina Principal = Mis cursos » CIJPP » Unidad 1 » ENTREGA-Actividad Practica Mro 1

Navegacién =D Buscar foros =N
Para la realizacion de la tarea debera
Pagina Principal leer el archivo . . . ﬂn
. . T 5 i usgueda avanzaos
e INSTRUCCIOMES-Actividad Practica Mro 1.
P Paginas del sitio Al Pie de esta pagina encontrara un enlace _
ST il . . Ultimas noticias B
TizErn que le permitird subirla al aula.
* Mis cursos {Sin novedades ain)
w ClPP
b Participantes Eventos proximos E L
b Ceneral Disponible desde: Lunes, 30 de julic de 2012, 5:00
* Unidad 1 Fecha de entrega: Lunss, 06 de Agosto de 2012, 12:00 == Sl B8 s L el s

Mro 1
= Introduccion a Wednesday, 11 July, 23:25

"~ OpenOffice Writer Subir un archivo Ir al calendario...
. Nuevo evento...
7| Editar un Documento

B INSTRUCCIONES-

~ Actividad Practica Nro 1 Actividad reciente B
i ENTREGA-Actividad Actividad desde Wednesday, 4 de
SR July de 2012, 23:29 I

Informe complete de la adividad
reciente...

1. Buscar el enlace de entrega de la tarea y hacer clic en él. También aparecera en el bloque

Eventos proximos a la derecha de la pantalla. icono de la tarea e

2. Luego hacer clic en la opcion Subir un archivo que aparece en la parte central de la
pantalla.

H H L - LY .
Subir un archivo Tamano maximo para archivos nuevos: TMb

No se han adjuntado archivos

Guardar cambios m

En este formularic hay campos {}b”gﬂt{}l’i{:ﬁ‘

3. Aqui debe seleccionar el archivo con la tarea haciendo clic sobre Seleccione un archivo y
se abrira el Selector de archivos.



Selector de archivos »

™ Archivos recientes

.
i?_’l Subir un archivo
4 Guardar comdo: I 5

. ) Autor: IEErI::fs- Gomez
™ Archivos privados

Seleccionar licencia: Toedos los derechos reservados

Subir este archivo

4. Luego hacer clic sobre Subir un archivo.
5. Aqui se presentara la opcion de buscar el archivo en su disco haciendo clic en el botén
Examinar. Una vez localizado hacer clic en Aceptar o Abrir.

Adjuntz: RIS IR RIS 5

Guardar comao: I

Autor: IEEIHD& Gomez

Seleccionar licencia: Todos los derechos reservados

Subir este archivo
6. Para levantar el archivo elegido hacer clic en Subir este archivo.

Subir un archivo e R ke Ll Tamafio maximo para archivos nuevos: 1Mb

Tarea Unidad 1-Carlos Gomez adt . .
§|:Arch|vo elegido J

En este formulario hay campos obligatorios™

Cancelar

Guardar cambios

7. Y por ultimo aceptar la operacion pulsando el boton Guardar cambios.

Tarea de texto en linea

Permite al alumno editar texto mediante las herramientas de edicion habituales. Los profesores
pueden calificar e incluir comentarios.
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Subida avanzada de archivos

Este tipo de tarea permite a todos los estudiantes subir la cantidad de archivos especificados
previamente por el profesor hasta el maximo de 20 archivos. Es muy conveniente ya que
permite la flexibilidad de envio de multiples documentos realizados en diversos formatos.

Actividad fuera de linea

Esta es (til cuando la tarea se realiza fuera de la plataforma. Los estudiantes pueden ver una
descripcion de la tarea, pero no pueden subir archivos. No obstante, los profesores pueden
calificar a todos los estudiantes y los estudiantes recibiran notificaciones de sus calificaciones.
Este caso podria darse si la capacitacion es semipresencial para poder evaluar alguna clase en
la que haya participado.

El profesor podra plantearle la participacion en la creacion, generalmente grupal, de un glosario
de términos de la materia.

Entre las ventajas que obtiene como participante se destacan el manejo de un lenguaje comun
al de sus comparfieros que fortalece el intercambio de ideas y un mayor entendimiento y
conceptualizacion de los contenidos.

Son espacios provistos para emitir opiniones, realizar consultas y proponer ideas. Fomentan la
participacion y propician la construccion de conocimientos, objetivo principal de todas las
capacitaciones que se proponen.

Esta actividad tal vez sea la mas importante. Es a través de los foros donde se da la mayor
parte de los debates y discusion de los temas del curso. Se dice que esta actividad es a
sincrénica ya que los participantes no tienen que acceder al sistema al mismo tiempo.

Los foros pueden estructurarse de diferentes maneras, y cada mensaje puede ser evaluado por
sus compafieros. Los mensajes también se pueden ver de varias maneras, incluir mensajes
adjuntos e imagenes incrustadas. Al suscribirse a un foro recibira copias de cada mensaje en
su buzén personal de correo electrénico. El profesor puede forzar la suscripcion a todos los
integrantes del curso si asi lo desea.

Foro de Presentaciones

Espacio para comenzar a conocer a los participantes de la actividad. Es un espacio de
presentaciones informales, que es muy util para “romper el hielo” y, ademas, para que los
participantes comiencen a familiarizarse con la herramienta.

Foro de Debate

Son foros planteados pare el debate constructivo y el aprendizaje. En ellos el tutor hace un
planteamiento sobre la materia invitAndolo a opinar y reflexionar con sus comparfieros. Sus
participaciones en este tipo de foro seran evaluadas por el tutor quien también participara muy
activamente.



Sobre la Plataforma Virtual

El Aula Virtual del Centro ha sido implementada sobre la herramienta Moodle.

Moodle es una herramienta para la creacion de cursos y sitios Web basados en Internet.
Estos sistemas (0 plataformas) reciben el nombre de Sistemas de Gestion del Aprendizaje
(Learning Management Systems, LMS) o Entornos Virtuales de Aprendizaje (EVA; Virtual
Learning Environment, VLE).

Moodle se distribuye gratuitamente como Software libre ( ) (bajo la
), aunque el desarrollo fue iniciado por , que continla
dirigiendo el proyecto.

La palabra Moodle era al principio un acrénimo de Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment (Entorno de Aprendizaje Dindmico Orientado a Objetos y Modular), lo que resulta
fundamentalmente Util para programadores y teéricos de la educacion. También es un verbo
que describe el proceso de deambular perezosamente a través de algo, y hacer las cosas
cuando se te ocurre hacerlas, una placentera chapuza que a menudo te lleva a la visién y la
creatividad. Las dos acepciones se aplican a la manera en que se desarrolld6 Moodle y a la
manera en que un estudiante o profesor podria aproximarse al estudio o ensefianza de un
curso en linea.

El proyecto se ha desarrollado disefiado para dar soporte a un marco de educacion
en el que subyacen cuatro conceptos principales:

e Constructivismo: Las personas construimos activamente nuevos conocimientos a medida
que interactuamos con nuestro entorno.

e Construccionismo: Sostiene que el aprendizaje es particularmente efectivo cuando se
construye algo que debe llegar otros

e Constructivismo Social: Esto extiende las ideas anteriores a la construccion de cosas de
un grupo social para otro, creando colaborativamente una pequefia cultura de artefactos
compartidos con significados compartidos. Cuando alguien esta inmerso en una cultura
como ésta, esta aprendiendo continuamente acerca de como formar parte de esa cultura
en muchos niveles.

e Conectados y separados: Esta idea explora mas profundamente las motivaciones de los
individuos en una discusion. Un comportamiento separado es cuando alguien intenta
permanecer 'objetivo’, se remite a los hechos y tiende a defender sus propias ideas usando
la l6gica buscando agujeros en los razonamientos de sus oponentes. El comportamiento
conectado es una aproximacion mas empatica, que intenta escuchar y hacer preguntas en
un esfuerzo para entender el punto de vista del interlocutor. EI comportamiento
constructivo es cuando una persona es sensible a ambas aproximaciones y es capaz de
escoger una entre ambas como la apropiada para cada situacion particular.
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